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Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pdblica.

Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

Lineamientos generales para la organizacién y conservaciéon de los archivos del Poder Ejecutivo Federal.
Lineamientos generales para la regulacion de los procedimientos de rendicion de cuentas de la administracion
Publica Federal.

Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la Documentacion de las dependencias y
entidades del poder Ejecutivo Federal.

Lineamientos para la Creacion y Uso de Sistemas Automatizados de Gestién y Control de Documentos.
Lineamientos para la organizacidon y conservacion de Archivos.

Lineamientos para que el Archivo General de la Nacién emita el dictamen de baja documental o de
Transferencia Secundaria para los sujetos obligados del poder ejecutivo federal, previsto en el articulo 106,
fraccion VI, de la Ley General de Archivos.

Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Abierto para la Administracion Publica
Federal.

Criterios para la elaboracion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico.

1.3 Justificacidn

El presente Informe Anual de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico muestra las
Actividades realizadas durante el Ejercicio Fiscal 2025 para lograr una administracion documental correcta,
Homogéneay expedita; refleja tanto el estatus de las actividades programadas como el de las extraordinarias,
asi también expone el avance y el cumplimiento de los asuntos propuestos en el PADA 2025.

Lo anterior con el fin de garantizar la rendicién de cuentas y evaluar el nivel de cumplimiento en materia de
archivos.
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9.0btencién del Refrendo correspondiente al Ejercicio 2025 ante el Registro Nacional de Archivos.

10.0torgamiento de asesorias y asistencias técnica en materia de gestién documental.

11.Atencién al Calendario de Sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos en la ASIPONA Manzanillo.

12.Reuniones de Trabajo con los responsables del Archivo de Tramite y los Generadores de la Informacién
de cada area administrativa, para determinar secciones y series documentales.

13.Reuniones de trabajo con los responsables del Archivo de tramite y los generadores de la informacién
de cada area administrativa, para elaborar las fichas Técnicas de Valoracién Documental.

14.Destino final y desincorporacion de los expedientes que por sus condiciones representan
un riesgo sanitario.

2.2  Actividades extraordinarias:

15.Capacitacion a los integrantes de la unidad de correspondencia
16.Elaboracién de la Guia de Archivo Documental.
17.Elaboracién de procesos técnicos en expedientes con valor histérico.
18.Certificacién EC0549 dirigido a responsables de Archivo de Tramite y Enlaces.
19.Capacitacién en realizacién de Procesos Técnicos de Archivo de Concentracién dirigido a responsable
de Archivo de Concentracion.
20.Certificacion EC0624 dirigido a responsable de Archivo de Concentracién.
21.Capacitacién en Coordinacién normativa y operativa de la administracién de archivos
y la gestién documental del Sistema Institucional de Archivos dirigido a Coordinador de Archivos.
22.Certificacion EC0888.1 dirigido a Coordinador de Archivos.
23.Elaboracién de criterios archivisticos.
24.Publicacién de los Inventarios Generales por Expedientes y de los riesgos de Documentos de
Comprobaciéon Administrativa Inmediata del Ejercicio 2025.
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2025.

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO

Actividad Fecha de Inicioy Responsables Informe Evidencia
Conclusidn Documental
Actualizacién  de Titular del Area | Por cambio de personal, ANEXO 2
los Coordinadora de Archivos. |la ASIPONA Manzanillo
nombramientos actualizo los Nombramientos
de archivo *Unidades Administrativas |nombramientos de los oficiales
apegados a la responsables de Archivo
normatividad Enero Enero de Tramite
Titular del Area|Los Responsables de ANEXO 3
Capacitacion a los Coordinadora de Archivos. |Archivo de  Tramite
responsables de recibieron capacitacion
Archivo. por parte del Colegio |Listas de asistencia a
Mayo Noviembre Mexicano de | los cursos de
Archivologia, cumpliendo | capacitacion
con la Ley de Archivos.
Validacién del Se cumplieron con las ANEXO 4
Catélogo de Titular del Area | obligaciones impuestas
Disposicion Enero Diciembre |Coordinadora de Archivos. |por elarticulo 70 Fraccién| Acta de validacién
Documental 2025 XLV de la ley General de | por parte del Archivo
por parte del Transparencia y Acceso a | General de la Nacién
Archivo General la Informacién Publica.
de la Nacién.
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TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES EXTRAORDINARIAS EN EL

EJERCICIO 2025.

T Margarita
i Maza

Actividad Fecha de Inicio y Responsables Informe Evidencia
Conclusion Documental
Cursos de Titular del Area|Los Responsables de ANEXO 7
capacitacion en Coordinadora de Archivos. |Archivo de  Tramite
procesos técnicos recibieron capacitaciéon
de Archivo de Unidades Administrativas. |por parte del Colegio
Tramite dirigido a Mexicano de| Listas de asistencia
responsables de | Mayo Diciembre |Responsables del Archivo de | Archivologia, para
Archivo de Tramite. aprender a Identificar,
Tramite y Enlaces. valorar, clasificar,
expurgar y foliar los
expedientes que se
generan en esta
ASIPONA Manzanillo
ANEXO 8
Elaboracién de se elaboraron las reglas
reglas de Titular del area|de  operaciones del| reglas de operacion
operacion de marzo mayo Coordinadora de Archivo Grupo Interdisciplinario de grupo
grupo interdisciplinario
interdisciplinario
20U L
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TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES EXTRAORDINARIAS EN EL

Maza

EJERCICIO 2025.
Actividad Fecha de Inicioy Responsables Informe Evidencia
Conclusidn Documental
ANEXO 11
Atencion al Titular del area En el ejercicio 2025 se
Calendario de Coordinadora de Archivos |llevaron a cabo diversas | Actas de sesiones del
Sesiones del enero diciembre sesiones del Grupo GI
Grupo Grupo Interdisciplinario de |Interdisciplinario, con la
Interdisciplinario Archivos finalidad de atender las
de Archivos en la necesidades de la
ASIPONA ASIPONA Manzanillo.
Manzanillo.
Titular del area|Se llevaron a cabo ANEXO 12
Reuniones de Coordinadora de Archivos | reuniones para
Trabajo con los seleccionar las secciones | Evidencia fotografica
responsables del Responsables de Archivo de |y series documentales
Archivo de mayo julio Tramito que aplican a cada area
Tramite y los de acuerdo a su manual
Generadores de la Jefes de de organizacién
Informacién de Departamento/generadores
cada area de informacién
administrativa,
para determinar
secciones y series
documentales.
p f%mﬂa@
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Instructivo para el
trdmite de baja
documental de archivos
del gobierno Federal,
elaborado por el Archivo
General de la Nacién
para dar destino final a
los documentos que por
sus condiciones
representan un riesgo
sanitario, asi mismo se
llevo a cabo la
desincorporacion de
dichos expedientes.

BLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES PROGRAMADAS EN EL EJERCICIO
2025.

Actividad Fecha de Inicio y Responsables Informe Evidencia Documental
Conclusidn

Durante el ejercicio 2025
no se llevé a cabo la

capacitacion prevista

N para el personal de la

.nmvmn_ﬁmeo: a los Unidad de

_:me_,m:ﬁmm de s Titular del Area|Correspondencia, en

unida . de Coordinadora de |virtud de que el area se

corTespeaLnts Archivos. encontraba atendiendo
prioridades

institucionales vinculadas
al  fortalecimiento 'y
continuidad de los
procesos archivisticos.

Margarita

Maza
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TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES EXTRAORDINARIAS EN EL EJERCICIO

2025.

-Marina |@

Actividad Fecha de Inicio y Responsables Informe Evidencia Documental
Conclusidn
En el ejercicio 2025, no se
pudo realizar la
Certificacion EC0549 certificacion  de  los
dirigido a responsables de Archivo
Responsables de de Tramite y enlaces
Archivo de Tramite debido a la carga de
y Enlaces trabajo y rotacién del
personal.
Capacitacion en En el ejercicio 2025, no se
realizacién de pudo realizar la
Procesos Técnicos capacitacion del
de Archivo de responsables de Archivo
Concentracién de Concentracién debido
dirigido a a la carga de trabajo y
responsable de rotaciéon del personal y
Archivo de por realizar otras
Concentracién actividades archivisticas
Certificacién EC0624 En el ejercicio 2025, no se
dirigido a pudo realizar la
Responsable de certificacion del
Archivo de responsables de Archivo
Concentracion de Concentracién debido
a la rotacién de personal.
: afio de e = e

~— Margarita
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- Marina 1@ @

Secretaria de Marina

TABLA DE RESULTADOS Y LOGROS DEL DESARROLLO ARCHIVISTICO DE ACTIVIDADES EXTRAORDINARIAS EN EL EJERCICIO

2025.

Actividad

Fecha de Inicioy
Conclusion

Responsables

Informe

Evidencia Documental

Elaboracién de
criterios
archivisticos

En el ejercicio 2025, no
se elaboraron los
criterios archivisticos.

Publicacién de los
Inventarios
Generales por
Expedientes y de
los riesgos, de
Documentos de
Comprobacién
Administrativa
Inmediata del
Ejercicio 2025.

En el ejercicio 2025, no
se pudieron publicar los
los inventarios a falta de
tiempo del personal de
la ASIPONA Manzanillo,
queda como principal
compromiso de esta

ASIPONA su publicacién.

LU L0
ano de
Margarita

Maza
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- Marina @
Secretarfa de Marina

ﬂ,} Noqu ASPN-MAN-JRH-F-06
._ Lista de Asistencia

Administracién del Sistema Portuario Nacional Manzanillo, S.A. de C.V.

Nombre de la Accién: _ SERVICIOS DE PROCESOS TECNICOS EN ARCHIVO DE TRAMITE Fecha: 03-0ct-25
Empresa que imparte: _ COLEGIO MEXICANO DE ARCHIVOLOGIA Fecha de Inicio Fecha de término
Nombre del(la) ponente:
Duracion en Horas _ Dias

Género Nivel Horario
N. Nombre del Participante Gerencia de Adscripcién Puesto Firma

H M OP | MM | MS 7 Entrada Salida 9
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Rev. 11 24/07/2025

Nombre y Firma de persona que impartié el curso

OP  [Operativo (Nivel 1 al Nivel 11)
MM  [Mando Medio (Jefatura a Gerenci
MS Mando Superior (Director Genera
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Lista de Asistencia

Nombre de la Accién: _ SERVICIOS DE PROCESOS TECNICOS EN ARCHIVO DE TRAMITE
Empresa que imparte: _ COLEGIO MEXICANO DE ARCHIVOLOGIA

Nombre del(la) ponente:

) Administracién del Sistema Portuario Nacional Manzanillo, S.A. de C.V.

Fecha:

03-oct-25

Fecha de Inicio

Fecha de término

s [T Mo Mevk?a (erdinos

Duracion en Horas _ Dias
' Género Nivel Horario
N. Nombre del Participante o i S T e Gerencia de Adscripcién Puesto R i Firma
‘Meotanio. ffew e . % [X 4@%@5@\9_ Seanotmia X a2z tov
250vd PAoeds Tl < Cloncaco Psniede [Coo X5 | SN —
i Fentes, San Pedvo v/ /Wb A | Asesor 6AE liow 1720 =
‘“Aypoide zeleda Agviay| v ZAE (ordinader lblog|#:30] " :
S\ Angllica pega Dico Bl | v M EHAF Lafeca  |[(rd 373D 2
v

Total

Nombre y Firma de persona que impartié el curso

Rev. 11 24/07/2025

OP  |Operativo (Nivel 1 al Nivel 11)
MM  |Mando Medio (Jefatura a Gerenci
MS Mando Superior (Director Genera
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